
 
Check list per l’iscrizione – Regolamento d’esame 2022 
Esame professionale di Assistente di direzione 2024 

 

Importante: vengono elaborate solo le iscrizioni complete.  

Termine d’iscrizione: 15 aprile 2024 

 

Prima dell’iscrizione si assicuri di avere a disposizione i seguenti documenti in formato PDF 

(durante l’iscrizione online deve essere eseguito l’upload di ciascun documento): 

− Copia di un titolo di studio nella formazione di base (secondo cifra 3.31 del regolamento 

d'esame)  

− CV 

− Copia dei certificati di lavoro che confermano la pratica professionale (secondo cifra 3.31 

del regolamento d'esame; devono essere incluse le funzioni, la durata dell'impiego e il ca-

rico di lavoro)  

− Copia di un documento d'identità ufficiale con fotografia (fronte e retro)  

− Portfolio personale come da ordine di lavoro in formato Word e PDF  

− Se è stata presentata in anticipo un'analisi preliminare: Copia della decisione 

− Per persone con compensazione di svantaggi, se necessario, richiesta di compensazione 

svantaggi  

 

Ripetenti:  

− Copia di un documento d'identità ufficiale con fotografia (fronte e retro) 

− Per persone con compensazione di svantaggi, se necessario, richiesta di compensazione 

svantaggi 
 

In caso di ripetizione della materia d’esame 5 (nota complessiva della materia 

d’esame inferiore a 4.0) 

− Integrare i 3 nuovi mandati pratici nel portfolio già elaborato, se non c’è stato alcun cam-

biamento nella situazione professionale del candidato / della candidata. 

− Nel caso in cui sia avvenuto un cambiamento di posto o di mansione dopo l’esame prece-

dente: il nuovo portfolio personale secondo incarico di lavoro. L'incarico di lavoro per il 

portfolio personale è disponibile online a https://www.examen.ch/it/DA, rubrica "Date 

dell'esame e termini d'iscrizione" 

 

Riceverà una conferma per e-mail non appena il dossier d’iscrizione sarà stato esaminato. 


