Anleitung Kandidatenanmeldung — Prufungsordnung 2011

Die Anmeldung fiir Kandidatinnen und Kandidaten erfolgt {iber ein zentrales Webportal. Dieses
kann tiber die Adresse www.examen.ch/DA erreicht werden.

1) Klicken Sie bei "Priifungstermine und Anmeldung (alte Priifungsordnung) - NUR
FUR REPETENTINNEN / REPETENTEN" auf "Anmelden".

Priifungstermine und Anmeldung (alte Priifungsordnung) - NUR FUR REPETENTINNEN /

~

REPETENTEN
Priifungsdaten @
Die Berufsprufung Direktionsassistent:in findet einmal jahrlich statt. Fur die Prufung 2023 kénnen l_
Sie sich vom 27 Februar ab 8:00 Uhr bis am 28 April 2023 anmelden_ Ausschreibung 2023
Schriftliche Prifungen
08. - 10. Oktober 2023 @
Hotel Maévenpick, Regensdorf '—

Merkblatt schriftliche Priifung
Miindliche Prifungen

Fremdsprachen
11. — 13. Oktober 2023
KV Zirich Business Schoal, Zirich
Priifungsgebiihr @
CHF 2000.- Merkblatt miindliche Priifung
Fremdsprachen
Versand Resultate
Woche 47
Schlussfeier @
. + Merkblatt miindliche Priifung IT und
Anmelden
Informationsbewirtschaftung

2) Loggen Sie sich mit Ihren bestehenden Login-Daten ein ("Ich bin bereits
registriert"). Falls Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, konnen Sie ein neues
anfordern.

Prifungsanmeldung

Hinweis: Bitte stellen Sie sicher, dass Sie vor der dem Ausfiillen der Anmeldung alle notwendigen Unterlagen (geméss Checkliste zur
Anmeldung) im Format PDF griffbereit haben.

Ich bin bereits registriert Ich bin nech nicht registriert

| ‘ Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. Sie werden anschliessend zur
Reqgistrierung weitergeleitet

E-Mail-Adresse

Registrieren

Passwort vergessen?
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http://www.examen.ch/

3) Wiihlen Sie die zu absolvierenden Priifungsteile aus.

Priifungsanmeldung

Hinweis: Bitte stellen Sie sicher, dass Sie vor der dem Ausfiillen der Anmeldung alle notwendigen Unterlagen (geméss Checkliste zur
Anmeldung) im Format PDF griffbereit haben.

¥ Veranstaltungsinformationen

Berufsprafung Direktionsassistentin / Direktionsassistent

Priifungsteile

Informatik und Informationsmanagement mundlich

Informatik und Informationsmanagement schriftlich
Kommunikation in Deutsch

Kommunikation in der Fremdsprache (Englisch) mundlich
Kommunikation in der Fremdsprache (Englisch) schriftich
Kommunikation in der Fremdsprache (Franzdsisch) mindlich
Kommunikation in der Fremdsprache (Franzosisch) schriftlich
Kommunikation in der Fremdsprache (ltalienisch) mindlich
Kommunikation in der Fremdsprache (ltalienisch) schrifilich

Projektmanagement und Arbeitsorganisation

00 o0oo0oo0oo0oo0oo0oo0oo0oao0o
L B BN BN BN BN BN BN BN BN BN

Unternehmerisches Verstandnis
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4) Erfassen Sie Ihre personlichen Angaben.
e Geschlecht
Vorname
Nachname
Geburtsdatum
Sozialversicherungsnummer
Hinweis: Die AHV-IV-Versichertennummer ist fiir Kandidaten, welche in der Schweiz
wohnen oder/und arbeiten ein Pflichtfeld.
e IBAN-Nr.
Hinweis: Die IBAN Nummer benétigen wir fiir allfdllige Riickerstattungen bei
Abmeldungen.
Heimatland
Heimatort(e)
Hinweis: Der Heimatort ist fiir Schweizer Biirger ein Pflichtfeld.
e Heimatkanton (e)
Hinweis: Der Heimatkanton ist fiir Schweizer Biirger ein Pflichtfeld.

¥ Personenangaben

Geschlecht: ® Mannlich
Weiblich

Vorname(n): Hans
Nachname(n): Muster
Geburtsdatum: 29.01.199¢ |8
Sozialvers.-Nr.: 756.756.7566.76
IBAN-Nr: CHOQ000000000000000000
Heimatland:

= Schweiz

i ]
Heimatort: Zurich
Heimatkanton: Zirich

Heimatland 2:

Heimatort 2:

Heimatkanton 2:

Heimatland 3:

Heimateort 3:

Heimatkanton 3:

Branche:
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5) Erfassen Sie IThre Kommunikationsangaben und Thre Privatadresse.

¥ Kommunikationsangaben

Sprache: Deutsch *
E-Mail privat: muster@muster ch

Telefon M: 07910010 10

Telefon G: 044 444 44 44|

¥ Privatadresse

Strasse, Nr.: Musterstrasse 1

Adresszusatz:

PLZ: 8000

Ort: Zarich

Land: Schweiz x

6) Optional: Erfassen Sie eine Rechnungsadresse.

Hinweis: Erfassen Sie nur eine Rechnungsadresse, falls diese von Ihrer Privatadresse
abweicht.

* Rechnungsadresse (falls anders lautend)

Firma: Muster AG

Firmenzusatz:

Abteilung:

Strasse, Nr.: Musterstrasse 11

Adresszusatz:

PLZ: 8001

ort: Zirich

Land: -

=) Schweiz
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7) Zusatzangaben
a) Fiillen Sie folgende Felder aus:
¢ Anmeldetyp (Erst-Kandidat oder Repetent)
e Arbeitgeber
e Ausbildungsinstitut
Hinweis: Wenn Sie kein Ausbildungsinstitut besucht haben, wdhlen Sie "kein Lehrgang
besucht"

b) Laden Sie folgende Unterlagen (gemiiss Checkliste zur Anmeldung) hoch:
¢ Amtlicher Ausweis: Kopie eines amtlichen Ausweises (Vorder- und Riickseite)
e Weitere: fiir Menschen mit Behinderung, bei Bedarf, ein begriindeter Antrag auf
Nachteilsausgleich

¢) Lesen Sie die AGBs und die Datenschutzbestimmungen und bestitigen Sie
diese, indem Sie die beiden Kistchen anwihlen.

d) Kontrollieren Sie Thre Angaben und klicken Sie anschliessend auf "Senden", um
die Anmeldung abzuschliessen.

¥ Zusatzangaben

Anmeldetyp: Erst-Kandidat ull
Arbeitgeber: Muster AG
Ausbildungsinstitut: | axAD Business Bem *=

Aus-Weiterbildung:
Praxisnachweis:

O
O
Amtlicher Ausweis: D B
O]

Weitere:

Weitere: @

Weitere: °
i ]

Publikation Schulen: | zugestimmt ol

Bemerkung:

Elch habe die AGB gelesen und akzeptiert.
Elch habe die Datenschutzbestimmungen gelesen und akzeptiert.

-
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