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Hilfsmittelliste 2026 – PO 2022 
 

Eidgenössische Berufsprüfung Direktionsassistent:in 
 
 
Schriftliche Prüfung 
 

Erlaubte Hilfsmittel 
Open Book 
Die Kandidaten dürfen sämtliche Unterlagen in Papierform und/oder digital mit an die Prüfung nehmen. 
Digitale Unterlagen können auf dem eigenen Gerät gespeichert werden und sind zusätzlich auf einem USB-
Stick mitzubringen. Internet-Zugang (Nutzung KI, weitere Übersetzung- und Onlinetools) ist gestattet 
(jedoch keine Kommunikation mit Dritten). Mit Ausnahme des eigenen Gerätes inkl. Zubehör (vgl. 
Ausführungen "BYOD") sind keine elektronischen Geräte erlaubt. 
 
BYOD 
Durch Kandidaten zwingend mitzubringen: 

o Gerät mit Windows 11 und Microsoft 365 (kein Apple-Gerät) 
o Microsoft 365 nicht älter als ½ Jahr 
o Administrationsrechte - um eigene Programme installieren zu können 
o Prozessor: min. Intel i5 ab 11. Generation 
o WLAN-fähig mit beliebigem WLAN (nicht nur ihr Firmen-WLAN) 
o Erlaubte Internetbrowser:  

• Microsoft Edge (Version 110 oder höher) 
• Mozilla Firefox (Version 115 oder höher) 
• Google Chrome (Version 108 oder höher) 

o Alle Pop-Up-Blocker müssen deaktiviert sein 
o Javascript muss vom Internetbrowser zugelassen werden 
o RAM: min. 8 GB 
o Notwendige Anschlüsse (bspw. USB, Monitorschnittstelle, etc.) 
o Netzteil/Ladegerät (inkl. alle nötigen Kabel und Adapter) 
o Mit dem eigenen Gerät kabelgebundene, kompatible Kopfhörer (nur erlaubt/benötigt für 

den Prüfungsteil 1 HS1,2,3 am Vormittag) 
o Keine Bluetooth-Geräte 

 
In der Verantwortung der Kandidaten vor dem ersten Prüfungstag: 

o Test aller Geräte durchführen 
o Installation Windows Updates 
o Installation Microsoft 365 Updates 
o Installation Browser Updates 

 

Durch Kandidaten optional mitzubringen: 
• Maximal zwei externe Bildschirme 
• Externe Maus und Tastatur (keine Bluetooth-Geräte, Dongle-Version erlaubt, ACHTUNG: genügend 

USB-Anschlüsse am Gerät sicherstellen) 
• Mausmatte 
• USB-Hub/Dockingstation 

 
Ausstattung Prüfungsräume: 

• Standardseminartisch (Masse L 140 cm x B 70 cm) 
• WLAN 
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Die Bildschirme dürfen NICHT mit einer Privacy-Folie oder einem anderen Sichtschutz 
ausgestattet sein. Sichtschutze aller Art sind vor der Aufstellung der Geräte zu entfernen. 
 
Ein Gehörschutz ist für die gesamte Prüfungsdauer zugelassen, solange dieser KEINE 
elektronische Komponente enthält. 
 
Alle weiteren elektronischen Geräte (Smartphones, Smartwatches usw.) sind nicht 
zugelassen und müssen während der Prüfung lautlos geschaltet (kein Vibrationsmodus) 
und in den Taschen deponiert werden. Eine Ausnahme gilt für die Nutzung des 
Mobiltelefons im Rahmen einer allfälligen Zwei-Faktor-Authentifizierung, die 
Authentifizierung ist in diesem Fall nur unter Aufsicht erlaubt oder einer von der 
Prüfungskommission genehmigten gesundheitsbedingten Ausnahme. 
Ein Verstoss bedeutet den Prüfungsausschluss durch die Prüfungskommission. 
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Mündliche Prüfung  
 

Prüfungsteil Erlaubte Hilfsmittel 

4  Führungsunterstützung, 
Bereichsleitung und 
Zusammenarbeit 

Durch Prüfungsorganisation zur Verfügung gestellt: 
• Notizblock 
• Schreibutensil 
• Timer 
 
Durch Kandidaten optional mitzubringen:  
• Wiederabnehmbare Haftstreifen, Haftnotizen, 

Indexmarkierungen (“Post-it”)“ zur Anbringung von 
Markierungen auf den laminierten Critical-Incidents 
und dem Rollenspiel (keine Stifte!) 

 

5  Selbstmanagement Durch Kandidaten zwingend mitzubringen: 
• 2 Handouts der Präsentation für die Experten 
• USB-Stick mit vorbereiteter Präsentation 

(ausschliesslich PowerPoint) 

 
Durch Kandidaten optional mitzubringen: 
• Presenter 
• Sonstige Materialien (Plakate, vorbereitete Flip-Charts, 

Anschauungsmaterial usw.), die für die Präsentation 
benötigt werden 
 

 
Ausstattung Prüfungsräume 
 

• Notebook mit Microsoft 365 und Beamer 
• Whiteboard mit Stiften oder Wandtafel mit Kreide 

 
 

Wichtig 
• Das Verwenden von nicht zulässigen Hilfsmitteln hat gemäss Prüfungsordnung 2022, Ziffer 4.32 

einen Prüfungsausschluss zur Folge.  
• Alle Hilfsmittel sind persönlich und dürfen ausschliesslich von einer einzigen Kandidatin / 

einem einzigen Kandidaten verwendet werden. 
• Geschenke aller Art, auch Give-aways, an die Experten sind nicht erlaubt und werden nicht 

angenommen. 


